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Double Clic Formation

Parce que chaque client est unique,
votre formation l'est aussi !

Fort de notre expérience et secondés par des
experts en accompagnement
professionnel, coaching personnalisé et
formations tous domaines confondus, nous
sommes a votre écoute.

Votre projet de formation :

Nous avons le devoir de répondre a vos
attentes et vos besoins comme vous le
souhaitez. Nos formateurs sont a vos cotés
pour vous accompagner tout au long de ce
projet.

Les étapes de votre formation sur mesure :

e Entretien téléphonique

e |dentification de vos besoins et attentes
e Notre accompagnement dans ce projet
e Temps de formation

e Evaluation et suivi

e Synthése de votre projet

Nous vous aidons pour toutes les
démarches administratives, du
financement, au montage de votre dossier.
DCF vous accompagne tout au long de votre
formation.
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Formations
Bureautique

| —

% Initiation aux outils informatiques

l] Pack Office:
- Word '$§®
- Excel K7
, Po.. s
- PowerPoint S¢,.

- Outlook
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WORD

PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise CPF, OPCO, Pble emploi ENI

DUREE é

FORMATION SUR MESURE !
@Formule de 1 jour (7 heures) POUR CHAQUE DEMANDE

@ Formule de 2 jours (14 heures)

® Formule de 3 jours (21 heures)

) ' _ ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
Durée variable selon les besoins et le TOUT AU LONG DE LA FORMATION

nombre de participants.

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a I'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe spécialisée aux outils bureautiques
Poste de travail individuel pour la mise en pratique

Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Maitriser les fonctions principales du logiciel Word afin d'étre autonome
sur la gestion des documents

— Word Initiation : Aucune notion
(Découverte et maitrise des bases)

— Word Intermédiaire : Notions de base
(Environnement, texte, présentation, impression, tableaux)

— Word Perfectionnement : Notions avancées
(Gestion graphique, publipostage, fonctions avancées diverses)
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EXCEL

PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise CPF, OPCO, Pble emploi ENI

DUREE %

FORMATION SUR MESURE !
@Formule de 2 jours (14 heures) POUR CHAQUE DEMANDE

@ Formule de 3 jours (21 heures)

Durée variable selon les besoins et le

nombre de participants. ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe spécialisée aux outils bureautiques
Poste de travail individuel pour la mise en pratique

Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Maitriser les fonctions principales du logiciel Excel afin d'étre autonome
sur les tableurs et les feuille de calculs

— Excel Initiation : Aucune notion
(Découverte et maitrise des bases)

— Excel Intermédiaire : Notions de base
(Environnement, classeurs, calculs, feuilles, tableaux)

— Excel Perfectionnement : Notions avancées
(Gestion graphique et fonctions avancées diverses)

— Tableaux Croisés Dynamiques : Notions avancées
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POWERPOINT

PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise CPF, OPCO, Pble emploi ENI

DUREE é

FORMATION SUR MESURE !
@Formule de 1 jour (7 heures) POUR CHAQUE DEMANDE

@ Formule de 2 jours (14 heures)

Durée variable selon les besoins et le

nombre de participants. ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

Approche pédagogique adaptée a tout public

Encadrement par une équipe spécialisée aux outils bureautiques
Poste de travail individuel pour la mise en pratique

Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Maitriser les fonctions principales du logiciel PowerPoint afin d'étre
autonome sur la conception et I'animation d'un diaporama

— PowerPoint Initiation : Aucune notion
(Découverte et maitrise des bases)

— PowerPoint Intermédiaire : Notions de base
(Environnement, présentation, impression, animation, smart art)

— PowerPoint Perfectionnement : Notions avancées
(Gestion graphique, masques, modeéles et fonctions avancées diverses)
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OUTLOOK

PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise CPF, OPCO, Pble emploi ENI

DUREE %

FORMATION SUR MESURE !
@Formule de 1 jour (7 heures) POUR CHAQUE DEMANDE

Durée variable selon les besoins et le
nombre de participants.

ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe spécialisée aux outils bureautiques
- Poste de travail individuel pour la mise en pratique

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Maitriser les fonctions principales de la messagerie afin d'étre autonome
sur la planification des réunions et gestion des taches quotidiennes

— Outlook Initiation : Aucune notion
(Découverte et maitrise des bases)

— Outlook Perfectionnement : Notions avancées
(Gestion des contacts, agenda électronique, classement, partage et suivi)
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Formations
Langues etrangeres

== Anglais
— Espagnol

B N Francais langues étrangéres

B Allemand
== Néerlandais o
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Et bien plus encore ... Do g
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ANGLAIS

PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise CPF, OPCO, Pble emploi Bright/CLOE

DUREE a’

FORMATION SUR MESURE
® Minimum 20 heures POUR CHAQUE DEMANDE

Durée variable s.e.lon les besoins et le ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
nombre de participants. TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Méthode progressive adaptée au niveau du stagiaire
- Supports de cours adaptés au niveau du stagiaire

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS : ANGLAIS INITIATION & INTERMEDIAIRE

@Faire le point sur son niveau d'anglais pour obtenir un programme adapté
@Revoir les bases de la langue anglaise pour communiquer

@Développer ses compétences a l'oral et a I'écrit

OBJECTIFS : ANGLAIS DES AFFAIRES

@ Mettre en pratique les techniques commerciales, négociations et relations
clients

©@ Maitriser le vocabulaire selon le domaine professionnel

@ Savoir rédiger des documents (lettre, e-mails)

@ Améliorer la qualité des échanges professionnels au téléphone, en face-a-
face ou lors de réunion

N
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ESPAGNOL

PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise CPF, OPCO, Pble emploi CLOE

DUREE a’

FORMATION SUR MESURE
® Minimum 20 heures POUR CHAQUE DEMANDE

Durée variable selon les besoins et le
nombre de participants.

ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Méthode progressive adaptée au niveau du stagiaire
- Supports de cours adaptés au niveau du stagiaire

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS : ESPAGNOL INITIATION & INTERMEDIAIRE

@Evaluer son niveau d'espagnol pour obtenir un programme adapté
@Revoir les bases de la langue espagnole pour communiquer

@Développer ses compétences a l'oral et a I'écrit

OBJECTIFS : ESPAGNOL PROFESSIONNEL

@ Mettre en pratique les techniques commerciales, négociations et relations
clients

@ Maitriser le vocabulaire selon le domaine professionnel

@ Savoir rédiger des documents (lettre, e-mails)

@ Améliorer la qualité des échanges professionnels au téléphone, en face-a-
face ou lors de réunion
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ALLEMAND

PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise CPF, OPCO, Pble emploi CLOE

DUREE a’

FORMATION SUR MESURE
® Minimum 20 heures POUR CHAQUE DEMANDE

Durée variable s.e.lon les besoins et le ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
nombre de participants. TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Méthode progressive adaptée au niveau du stagiaire
- Supports de cours adaptés au niveau du stagiaire

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS : ALLEMAND INITIATION & INTERMEDIAIRE

@Evaluer son niveau d'allemand pour obtenir un programme adapté
@Revoir les bases de la langue allemande pour communiquer

@Développer ses compétences a l'oral et a I'écrit

OBJECTIFS : ALLEMAND PROFESSIONNEL

@ Mettre en pratique les techniques commerciales, négociations et relations
clients

@ Maitriser le vocabulaire selon le domaine professionnel

@ Savoir rédiger des documents (lettre, e-mails)

@ Améliorer la qualité des échanges professionnels au téléphone, en face-a-
face ou lors de réunion
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PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise CPF, OPCO, Pble emploi CLOE

DUREE a’

FORMATION SUR MESURE
® Minimum 20 heures POUR CHAQUE DEMANDE

Durée variable s.e.lon les besoins et le ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
nombre de participants. TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Méthode progressive adaptée au niveau du stagiaire
- Supports de cours adaptés au niveau du stagiaire

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS : NEERLANDAIS INITIATION & INTERMEDIAIRE

@Evaluer son niveau de néerlandais pour obtenir un programme adapté
(@ Revoir les bases du néerlandais pour communiquer

@Développer ses compétences a l'oral et a I'écrit

OBJECTIFS : NEERLANDAIS PROFESSIONNEL

@ Mettre en pratique les techniques commerciales, négociations et relations
clients

©@ Maitriser le vocabulaire selon le domaine professionnel

@ Savoir rédiger des documents (lettre, e-mails)

@ Améliorer la qualité des échanges professionnels au téléphone, en face-a-
face ou lors de réunion
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FRANGAIS LANGUE ETRANGERE

PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise CPF, OPCO, Pble emploi CLOE

DUREE a’

- FORMATION SUR MESURE !
@O Minimum 20 heures POUR CHAQUE DEMANDE

Durée variable selon les besoins et le
nombre de participants.

ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Méthode progressive adaptée au niveau du stagiaire
- Supports de cours adaptés au niveau du stagiaire

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Comprendre des phrases et des expressions de la langue francaise
@Produire un discours simple et cohérent sur les différents domaines

@Savoir décrire avec des moyens simples son environnement et ses
besoins immédiats

@Comprendre les points essentiels au cours d'une discussion
@Etre autonome dans les situations rencontrées au quotidien

@)savoir relater un événement, une expérience ou un objectif
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Formations
Communication digitale

wews R€seaux sociaux
- Linkedin
- Instagram
- Facebook
Google my business

@ Wordpress
° C

~0-©° .
»-O~o Omnicanal
(o]
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Double Clic Formation | WWW
RESEAUX SOCIAUX NS

PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi DIGITT

DUREE a’

FORMATION SUR MESURE !
@ Formule de 3 jours (21 heures)
POUR CHAQUE DEMANDE

@ Formule de 4 jours (28 heures)

® Formule de 5 jours (35 heures)

ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

Durée variable selon les besoins et le
nombre de participants.

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation des connaissances a I'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe spécialisée aux outils digitaux
- Poste de travail individuel pour la mise en pratique

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Maitriser I'animation et la gestion de ses pages réseaux sociaux
@Développer son image et son activité

@Créer et animer ses pages réseaux sociaux

@Savoir répondre et gérer les avis

@Développer et animer sa communauté

@Utiliser la messagerie dans se relation client
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WORDPRESS

PUBLIC FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi DIGITT

DUREE a’

FORMATION SUR MESURE !
@ Formule de 3 jours (21 heures)
POUR CHAQUE DEMANDE

@ Formule de 5 jours (35 heures)

® Formule de 13 jours (91 heures)

) ' _ ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
Durée variable selon les besoins et le TOUT AU LONG DE LA FORMATION

nombre de participants.

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

Evaluation de niveau a I'entrée de la formation

Approche pédagogique adaptée a tout public

Encadrement par une équipe spécialisée aux outils informatiques
Poste de travail individuel pour la mise en pratique

Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Maitriser les fonctions principales afin d'étre autonome sur la gestion et
I'animation de son site internet sous Wordpress

@Savoir utiliser le théme Elementor
@Acquérir les notions de création de contenu
@Savoir insérer des extensions a son site web

@Connaitre les notions de référencement pour améliorer sa visibilité
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OMNICANAL SR
(0
PUBLIC FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi DDA

DUREE a’

FORMATION SUR MESURE !
@Formule de 1 jour (7 heures) POUR CHAQUE DEMANDE

@ Formule de 3 jours (21 heures)

® Formule de 5 jours (35 heures)

ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

Durée variable selon les besoins et le
nombre de participants.

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Recueil des besoins en amont de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe spécialisée en gestion relations clients dans
les domaines des banques et assurances.

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Connaitre ses clients et ses besoins en vue de propositions commerciales
adaptées

@ Appréhender les enjeux de la relation client
@Développer son efficacité professionnelle et personnelle

@Optimiser sa gestion du temps et mieux gérer les priorités afin de gagner
en autonomie
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Formations

RGPD-DPO

Sécurité informatique

/Q Audit

Y,

Protection des données

O
7
%ﬁ’b Oébo
e, 48
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RGPD-DPO

PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :

Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi Bureau Veritas

DUREE a’

FORMATION SUR MESURE '

@ Formule de 5 jours (35 heures) POUR CHAQUE DEMANDE
Durée variable selon les besoins et le ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
nombre de participants. TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe experte dans la protection des données
- Poste de travail individuel pour la mise en pratique

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Acquérir les connaissances indispensables a I'accomplissement de la
mission DPO

@Comprendre les implications réglementaires et les enjeux du RGPD

@ Connaitre les bonnes pratiques pour mettre en place un processus de
mise en conformité

@Acquérir les connaissances et la pratique pour jouer un role de conseil
sur tout nouveau projet de traitement

@Savoir mettre en place les outils de communication et de sensibilisation
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Formations

Web Design

Be Logiciels

Autocad
- SketchUp
- Blender
- Figma
- UI/UX

() Méthode Agile

/%"o,
. ., %
. Google Analytics P, s
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AUTOCAD

PUBLIC : FINANCEMENT :

Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi

DUREE é

FORMATION SUR MESURE '
POUR CHAQUE DEMANDE

@ Formule de 3 jours (21 heures)
@ Formule de 5 jours (35 heures)

@ Formule de 10 jours (70 heures)

ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

Durée variable selon les besoins et le
nombre de participants.

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe spécialisée aux outils digitaux
- Poste de travail individuel pour la mise en pratique

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Maitriser les fonctions principales du logiciel AutoCAD afin d'étre
autonome

— AutoCAD 2D : Initiation + Approfondissement
(Découverte et maitrise des bases. Réaliser un plan 2D, mécanique ou

architectural. Adapter ses travaux pour les exporter en fichier vers un
traceur.)

— AutoCAD 3D : Initiation + Approfondissement

(Réaliser des modélisations, des coupes, présentations et des rendus de
qualité)
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SKETCHUP

PUBLIC : FINANCEMENT :

Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi

DUREE é

FORMATION SUR MESURE '
POUR CHAQUE DEMANDE

@ Formule de 2 jours (14 heures)
@ Formule de 3 jours (21 heures)

@ Formule de 5 jours (35 heures)

ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

Durée variable selon les besoins et le
nombre de participants.

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe spécialisée aux outils digitaux
- Poste de travail individuel pour la mise en pratique

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Maitriser les fonctions principales du logiciel SketchUp afin d'étre
autonome

— SketchUp : Initiation
(Découverte et maitrise des bases. Réaliser des plans et des objets 2D

ou 3D. Créer et appliquer des textures. Créer et modifier des géométries
en 3D).

— SketchUp : Perfectionnement

(Mettre en pratique vos connaissances de facon avancée sur les outils
SketchUp. Gérer la post-production).
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BLENDER

PUBLIC : FINANCEMENT :

Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi

DUREE %

FORMATION SUR MESURE '
POUR CHAQUE DEMANDE

@ Formule de 3 jours (21 heures)
@ Formule de 5 jours (35 heures)

® Formule de 10 jours (70 heures)

ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

Durée variable selon les besoins et le
nombre de participants.

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe spécialisée aux outils digitaux
- Poste de travail individuel pour la mise en pratique

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

(@ Maitriser les fonctions principales du logiciel Blender afin d'étre
autonome

— Blender Initiation : Aucune notion
(Découverte et maitrise des bases)

— Blender Approfondissement : Notions de base
(Modéliser des objets 3D plus ou moins complexes)

— Blender Avancé : Notions avancées
(Apprendre et comprendre le fonctionnement des outils de simulations)
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Ov

PUBLIC : FINANCEMENT :

Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi

DUREE é

FORMATION SUR MESURE !
@Formule de 7 jours (49 heures) POUR CHAQUE DEMANDE

UX/UI

Durée variable selon les besoins et le
nombre de participants. ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe spécialisée aux outils digitaux
- Poste de travail individuel pour la mise en pratique

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Définir et déployer la stratégie de I'expérience de I'utilisateur, les
bénéfices qu'il en retire et les objectifs de la marque

@Concevoir les parcours entre les systemes et les interfaces proposés par
la marque

) , . . .
@Penser et superviser les interactions entre les écrans et les usagers

@Manager les relations entre les parties prenantes pour la réussite du
projet
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GOOGLE ANALYTICS

PUBLIC : FINANCEMENT :

Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi

DUREE @

FORMATION SUR MESURE !
@Formule de 1 jour (7 heures) POUR CHAQUE DEMANDE

@ Formule de 2 jours (14 heures)

Durée variable selon les besoins et le ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
nombre de participants. TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a l'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe spécialisée aux outils digitaux
- Poste de travail individuel pour la mise en pratique

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Maitriser les fonctions principales de Google Analytics afin d'étre
autonome

— Google Analytics Débutant : Aucune notion
(Découverte et maitrise des bases. Comprendre les rapports de base.
Suivi standard des campagnes et des conversions.)

— Google Analytics Avancé : Notions de base
(La collecte et traitement des données. Préparer la collecte et la
configuration des données. Maitrise des outils et techniques d'analyse
avancées et des outils marketing)
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METHODE AGILE

PUBLIC : FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi EXIN

DUREE
@ Formule de 1 jour (7 heures)
@ Formule de 2 jours (14 heures)

@ Formule de 3 jours (21 heures)

Durée variable selon les besoins et le
nombre de participants.

=

FORMATION SUR MESURE '
POUR CHAQUE DEMANDE

ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe spécialisée aux outils digitaux
- Poste de travail individuel pour la mise en pratique

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Comprendre les principes des méthodes Agiles
@Appréhender les bénéfices des méthodes Agiles
@Initier la mise en ceuvre des méthodes Agiles

@Développer les connaissances indispensables pour intervenir sur un
projet dans le respect des pratiques du cadre de travail Agile SCRUM

@) Comprendre comment mieux mafitriser les délais, les colts et la
p
production des projets informatiques
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Formations

Comptabilite
@g:” Comptabilité

© Gestionnaire de paie
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COMPTABILITE
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PUBLIC FINANCEMENT : CERTIFICATION :
Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi ASCA

DUREE
@ Formule de 3 jours (21 heures)
@ Formule de 5 jours (35 heures)

® Formule de 7 jours (49 heures)

Durée variable selon les besoins et le
nombre de participants.

=

FORMATION SUR MESURE '
POUR CHAQUE DEMANDE

ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

Evaluation de niveau a I'entrée de la formation

Approche pédagogique adaptée a tout public

Encadrement par une équipe experte en comptabilité et juridique
Poste de travail individuel pour la mise en pratique

Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

@Maitriser les notions de bases de la comptabilité (environnement, types
d'écritures, grand livre, lettrage, régularisation, amortissements, TVA)

@Savoir établir les comptes annuels (obligations légales, liasse fiscale,
documents fiscaux, dossier annuel de révision, imp6ts sur les sociétés)

@Maitriser les étapes de la paie (bulletins de salaires, cotisations sociales
et spécifiques, retenues sur salaires, gestion des absences, DSN)




=

[ ]
Double Clic Formation

TECHNIQUES DE PAIE

PUBLIC FINANCEMENT :

Particulier et entreprise OPCO, Pble emploi

DUREE a’

FORMATION SUR MESURE '
@Formule de 3 jours (21 heures) POUR CHAQUE DEMANDE

@ Formule de 5 jours (35 heures)

Durée variable selon les besoins et le ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE
nombre de participants. TOUT AU LONG DE LA FORMATION

MOYENS PEDAGOGIQUES ET ENCADREMENT

- Evaluation de niveau a lI'entrée de la formation

- Approche pédagogique adaptée a tout public

- Encadrement par une équipe experte en comptabilité et juridique
- Poste de travail individuel pour la mise en pratique

- Exposés théoriques et cas pratiques

OBJECTIFS

il : : o
@Comprendre la structure d'un bulletin de paie, cerner le cadre juridique
@ 1dentifier les principaux éléments du salaire brut

p p

@Etablir des bulletins de paie simples et calculer les cotisations sociales
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