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La Plateforme



Votre Espace Partenaire

Showroom



Créer votre espace exposant

La plateforme digitale de Transfair donne à ses partenaires la possibilité d’accéder à un 
espace exposant (Showroom).

Quelles sont les étapes pour créer cet espace ?

La société partenaire ou exposante indique à l’équipe organisatrice 
un contact de référence (nom / prénom / société / mail et téléphone) dit « contact administrateur »
à pierre.antoine@infopro-digital.com

Un email contenant un lien pour rejoindre l’espace exposant
est ensuite envoyé au contact administrateur

Le contact administrateur se connecte sur la plateforme digitale 
et accède à son espace exposant en utilisant son adresse e-mail 
et en créant un mot de passe s’il n’est pas déjà inscrit à l’événement

mailto:pierre.antoine@infopro-digital.com


L’espace exposant

Comment se rendre sur votre espace exposant?

En tant que partenaire vous pouvez rejoindre votre espace exposant via le menu burger en 
haut à gauche  de l’écran donnant accès à certaines fonctionnalités :

Menu Burger Espace partenaires



Votre f iche de présentation

Les coulisses de votre showroom partenaire

C’est dans la rubrique Fiche partenaire que vous pourrez y compléter toutes les informations 
sur votre société et ainsi booster votre visibilité !



Votre f iche de présentation

Les coulisses de votre showroom partenaire

C’est dans la rubrique « votre fiche de présentation » que vous pourrez y compléter toutes les informations sur 
votre société et ainsi booster votre visibilité en ajoutant des images et médias par exemple 



L’équipe

Les coulisses de votre showroom partenaire

C’est dans la rubrique « équipe » que vous pourrez ajouter tous les membres de votre équipe ! 
Il vous faudra : ajouter son adresse email, ses informations puis enregistrer. 
Chaque membre de votre équipe recevra un email lui donnant accès à la plateforme.



Offre

Les coulisses de votre showroom partenaire

La partie « Offres » vous permet de mettre en avant vos différentes offres et produits.
Le contenu renseigné ici sera lié à votre fiche showroom virtuel sur la plateforme, et donc visible par les 

participants. 



Session

C’est dans la rubrique « Sessions » que vous pourrez retrouver votre intervention intégrée par l’équipe 
Organisatrice lors de Transfair. A la fin de l’évènement, vous aurez également la possibilité de télécharger 

l’ensemble des inscrits et participants en cliquant sur le bouton « télécharger »



Liste des participants
C’est dans la rubrique « Liste des participants » que vous pourrez retrouver l’ensemble des participants. 
Cette rubrique vous permet de filtrer les participants par les thématiques qui vous intéressent. 

Il est possible de contacter ou de proposer un rendez-vous aux participants depuis cet écran si le participant a donné 
son consentement dans son espace participant.



Meetings

Vos rendez-vous et échanges

C’est dans la rubrique « meeting » que vous pourrez retrouver toutes les demandes de rendez-vous ainsi que 
vos historiques. Vous pourrez accepter un rendez-vous ou le décliner.



Votre Espace Personnel

Prof i l



Mon espace perso

Mes informations 

C’est dans l’onglet « mes infos » que vous pourrez ajouter vos informations personnelles.
Afin de pouvoir échanger avec les autres participants il est primordial de cocher « je participe aux échanges » 
et de compléter vos centres d’intérêts



Mon espace perso

Mes agendas

C’est dans l’onglet « Mon agenda» que vous pourrez retrouver tous vos rendez-vous et y accéder en cliquant 
sur le bouton « Rejoindre » le jour J.



Mon espace perso

Mes contacts

L’onglet « Mes contacts » permet aux participants de rechercher un participant via la barre de recherche. 
Il permet également d’obtenir des recommandations proposées grâce aux centres d’intérêts qui sont 
renseignés par le participants dans l’onglet « mes infos ».



Mon espace perso

Mes messages

L’onglet « Mes messages» permet aux participants de retrouver l’historique de leurs messages et également 
de prolonger les échanges par audio ou vidéo depuis la plateforme en ligne. 



Prendre un rendez-vous

3 poss ib i l i tés  pour  entrer  en  contact



1. Via la page partenaire

Vous pouvez retrouver tous les partenaires de l’évènement, en cliquant sur partenaire vous serez dirigé vers leur 
showroom. (voir la slide suivante).



2. Via votre showroom partenaire

C’est exactement le même principe que sur la Place des Rendez-vous.

Pour contacter un exposant : 
• Je clique sur : « Demander un rendez-vous » et je choisis un créneau horaire
• Je prends contact par message avec l’exposant en cliquant sur : « Envoyer un message »



3. Via la l iste des participants
Vous pouvez également prendre contact via la liste des participants de l’espace partenaire. 

Pour contacter un participant : 
• Je clique sur : « RDV » et je valide ma demande de rendez-vous.
• Je prends contact par message avec le participant en cliquant sur : « Contacter »



Votre rendez-vous

Une fois le rendez-vous validé les personnes participants au rendez-vous reçoivent un email de confirmation. 

Le jour J : Vous pourrez rejoindre le rdv via la rubrique « agenda » depuis votre espace perso.



NB : Tables de discussions

Vous pourrez rencontrer et échanger avec les exposants en petits groupes dans des salles digitales - via 
messages, échanges audio ou vidéo directement après les live

Pour rejoindre la table de discussion il faut :
- Être connecté sur la Plateforme Transfair
- Lors d'une session aller dans l'onglet « interactivité » situé juste à côté du chat et cliquer sur le bouton " rejoindre"

Pour accéder à la table de discussion 
cliquez sur le bouton rejoindre 



Contacts

Pour toute demande d'information vous pouvez vous rapprocher de nos équipes, nous nous tiendrons à votre 
disposition pour répondre à toutes vos interrogations ou demandes.

Bridget JENNINGS DUMONT
Directrice de Projet
Tél. 07 63 17 22 19 
bridget.dumont@infopro-digital.com

Pierre ANTOINE 
Chef de Marketing
Tél. 06.11.57.13.65
pierre.antoine@infopro-digital.com
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