
 

 

 

Au sein de la Direction des Ressources Humaines nous recherchons un(e) alternant(e) Chargé(e) de 

formation. 

Rattaché(e) au Responsable RH Fonctions Support et en appui au chargé(e) de formation, 

l’alternant(e) interviendra sur la construction et le déploiement du plan de formation d’ARQUUS. 

Missions principales : 

Ingénierie de formation :  

• Recherche de programmes et organismes de formation 

• Développement et mise en place de nouveaux programmes de formation en lien avec les 

managers et /ou RH 

Gestion opérationnelle : 

• Gestion des inscriptions auprès des organismes, convocation des stagiaires 

• Saisie dans les outils de suivi des formations 

• Gestion budget / Négociation avec les organismes 

• Organisation logistique des formations sur site parisiens (salles, convocations des stagiaires, 

gestion repas...) 

• Gestion des aléas (désistements salariés, replanification...) 

• Suivi des évaluations de formations réalisées 

• Suivi des données juridiques 

• Veille du marché   

 

Compétences requises :  

• Engagement 

• Polyvalence 

• Flexibilité 

• Autonomie et agilité sur les outils bureautiques : suite Office, Excel (fonctions recherche V, 

TCD), Powerpoint 

 

Profil recherché : 

Vous préparez un diplôme de niveau BACHELOR ou BAC+4/5 et vous recherchez une expérience 

professionnelle en alternance dans le domaine des Ressources Humaines ? N’hésitez plus et venez 

nous rejoindre dans une entreprise où il fait bon vivre ! 

Informations pratiques :  

• Lieu : Guyancourt (78) 

ALTERNANCE BAC + 4/5 Chargé(e) de formation (H/F) 

 



 Informations complémentaires : 

• Le saviez-vous ? Entreprise handi’accueillante, Arquus s’engage depuis de nombreuses 

années en faveur de l’intégration professionnelle des personnes en situation de handicap. 

• Au regard de notre secteur d’activité, nos postes sont soumis à enquête administrative 

(contrôle élémentaire) 

Pour plus d'informations sur notre entreprise, n'hésitez pas à venir échanger avec nos ambassadeurs 

sur notre nouvelle plateforme : https://arquus-defense.career-inspiration.com/app/home 
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