
Optimisez la gestion 
de vos factures et de vos 
commandes fournisseur 
en un seul outil
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Intégration 
dans l’ERP

Achivage 
électronique

Archivage 
légal

Consultation Reporting

Réception
des factures (email, 

papier, portail...)

Workflow et 
validation

Intégration 
des données

Capture des 
données

Contrôle et 
rapprochement des 
factures aux bons 

de commande

Une multitude de tâches répétitives, parfois à faible 
valeur ajoutée, vous attend à la réception d’une 
facture fournisseur avant qu’elle puisse être mise 
en paiement. Ces tâches longues et fastidieuses 
pourraient être raccourcies. Vous pourriez passer 
9x moins de temps sans remettre en cause 
vos systèmes existants. Sans oublier que vos 
équipes conserveraient la maîtrise du budget, la 
visibilité et le contrôle des comptes fournisseurs.

Si le processus peut varier selon les organisations, la facture fournisseur passe 
généralement par les 10 étapes suivantes :

1. Réception de la facture entrante par 
courrier postal ou en ligne (email, papier, 
portail...).

2. Pré-classement de la facture avant 
validation et traitement.

3. Enregistrement de la facture via une 
saisie manuelle ou automatisée des 
informations.

4. Contrôle des données afi n d’en vérifi er 
la conformité (identité du fournisseur, 
intégrité des mentions obligatoires) et 
rapprochement avec le bon de commande.

5. Rapprochement bancaire pour s’assurer 
que le montant est identique entre la facture 
et le relevé bancaire.

6. Imputation comptable et analytique pour ventiler 
les opérations dans les comptes analytiques défi nis 
par le plan comptable.

7. Workfl ow de validation qui permet le partage de la 
facture auprès des diff érents approbateurs afi n qu’ils 
la valident ou la rejettent en justifi ant leur décision.

8. Enregistrement comptable via la saisie des 
écritures dans l’ERP.

9. Mise en paiement de la facture dans le respect du 
délai légal ou contractuel (jusqu’à 60 jours à partir 
de la facturation).

10. Archivage de la facture au format papier ou 
numérique afi n de respecter le délai de conservation 
de dix ans des pièces comptables à compter de la 
date de clôture de l’exercice.

comment ?

Grâce à Quadient et 
sa solution Comptes 
fournisseurs, gérez et 
optimisez le processus 
de traitement de vos 
factures fournisseurs. 
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Au quotidien, en tant que DAF, vous pouvez :

• Rencontrer des diffi  cultés à obtenir et centraliser les 
informations nécessaires pour pouvoir proposer des 
estimations fi ables,

• Passer beaucoup de temps avec de nombreuses saisies 
et la multiplication des reportings,

• Avoir une vue limitée des comptes fournisseurs, surtout 
si vous avez plusieurs entités à gérer,

• Concevoir des craintes quant à la conduite de 
changement vous menant à la digitalisation de votre 
service.

Pouvoir créer rapidement des reportings est souvent 
demandé par le Board en guise de première étape de 
l’analyse précise des données fi nancières.

En tant que comptable fournisseur, vous êtes amenés : 

• A saisir manuellement des données ce qui 
augmente le risque d’erreur,

• A valider manuellement les factures ce qui 
rallonge les délais,

• A rencontrer des diffi  cultés pour suivre toutes 
les factures et faire vos tableaux de bord,

• A dégrader la relation fournisseur à cause de retards 
de paiement, voire même avoir des pénalités de retards.

L’automatisation des process est donc un incontournable 
pour améliorer votre quotidien professionnel.

Meilleure productivité 
Rapprochement des bons 
de commande avec les 
factures reçues

Réduction du risque 
d’erreurs
Contrôle et pilotage affi  nés 
du compte fournisseur

Moins de retards de 
paiement et de pénalités
Process d’approbation 
rapide, simple, intuitif et 
automatisé

Satisfaction fournisseurs
Raccourcissement 
des délais de traitement

Simplicité
Intégration parfaite de la 
solution à votre ERP avec un 
déploiement de la solution 
en quelques heures

Conformité légale
Avec l’article 195 de la Loi 
de Finances 2021 qui prévoit 
l’obligation d’acceptation de 
la facture électronique

Multi-entités 
Gestion centralisée 
de plusieurs entités 
ou sites

Stockage numérique 
Fin des classeurs papiers 
et des documents perdus. 
Trouve rapidement 
n’importe quel document et 
simplifi e la consultation.

Nombre d’utilisateurs 
illimité
Accès à toutes les 
personnes impliquées dans 
le processus

Application mobile  
Accès et validation de vos 
factures avec Android ou IOS

€

La solution AP de Quadient qui automatise tout le traitement des 
factures ainsi que les bons de commandes fournisseurs et qui trace 
et analyse toutes les données importantes, peut ainsi vous rendre 
les services dont vous avez besoin que vous soyez un DAF ou un 
comptable fournisseur.



À propos de Quadient®
Quadient est à l’origine des expériences client les plus significatives. En se concentrant sur l’Automatisation 
Intelligente des Communications, les Consignes Colis Automatiques et les Solutions liées au Courrier, 
Quadient aide des centaines de milliers d’entreprises dans le monde à simplifier la connexion entre les 
personnes et ce qui leur est essentiel. Pour plus d’informations sur Quadient, rendez-vous sur quadient.com.

*Parce que les liens sont essentiels
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A propos de la solution AP de Quadient

C’est une solution d’automatisation SaaS tout-en-un de la comptabilité fournisseur, essentielle pour les équipes 
comptables du monde entier. Elle aide les entreprises à transformer leurs flux de travail de comptabilité 
fournisseurs de bout en bout et permet aux équipes comptables de réussir en leur donnant un contrôle total sur 
leurs processus de comptabilité fournisseurs à distance, partout dans le monde. 

Pour plus d’informations, visitez le site :  quadient.com/fr/gestion-comptes-fournisseurs/produit

“ 50% du temps de notre 
comptable était consacré 
au classement des factures, 

à leur récupération, puis à leur 
préparation pour un audit.” “La 
solution AP de Quadient a rendu 
le processus d’approbation des 
factures beaucoup plus facile. 
Nous n’avons plus à penser à tout 
ça. Tout est déjà intégré dans le 
logiciel. ”

- Donna Saunders, contrôleur financier, aéroport 

international de Huntsville 

Découvrez les témoignages de nos clients et utilisateurs :  

“ Avant la solution Comptes 
fournisseurs de Quadient, notre 
responsable de la comptabilité 

fournisseurs passait 30 à 40 % de 
son temps à saisir des données et à 
entrer des factures. L’ensemble du 
processus prenait beaucoup de temps 
et la solution en a éliminé une grande 
partie. Nous économisons au moins  
50 % de notre temps dans le 
traitement des factures fournisseurs. ”

- Dean Olevson, directeur financier,  

Radisson Blu Hotel


