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Gérer la donnée et le site web de mon événement



Module 2
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Agenda de la formation

Gestion de la donnée 
événementielle

Å Consulter, rechercher, trier des 
données

Å Ajouter, modifier, supprimer 
des données

Å Exporter et importer

Å Ajout de champs 
personnalisés

Å Historique et onglets 
spécifiques

Å Catégories des participants 

Cr®ation/ modification dõun 
site web

Å Statuts de publication

Å CMS /Gabarits/Identité visuelle

Å Paramètres avancés

Å Agenda/ Planning de sessions

Module 3

Prise en main 

Å Gestion des droits dõacc¯s

Å Template de site 

Å Organisation du back office

Module 1



Module 1 
Prise en main
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1.Gestion des droits dõacc¯s

2. Template de site 

3.Organisation du back office

Objectifs du module : 

Présentation des étapes clés pour utiliser le back office 
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ÅDepuis le back-office client
- Droits dõacc¯s



NB : BACK OFFICE DE LõEVENEMENT

Il sõagit du back office qui permet de g®rer 

lõ®v®nement cr®® et auquel lõadministrateur aura 

donné les droits aux autres utilisateurs 
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DŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ŀǳ ōŀŎƪ ƻŦŦƛŎŜ ŎƭƛŜƴǘ

V Seulsles administrateurs du compte Client ont accèsà cette
fonctionnalité & ils peuvent donner accès au Back-Office
Client

V Permet de configurer et consulter les droits d'accès du Back-
Office Evénementavec deux rôles différents :

o Client : création d'évènement - ce rôle permet à
l'utilisateur de créer un événement dont il sera
administrateur :

Å Il n'a accès qu'aux menus EVENEMENTet EVENEMENTRECENTdu
Back-Office Client

Å Il ne peut dupliquer que les événements dont il a les droit dõacc¯s

o Client : Administrateur - ce rôle permet à l'utilisateur
d'accéder à l'ensemble des fonctionnalités du Back-Office
Client :

Å Ajout et gestion des utilisateurs du Back-Office Client

Å Création et gestion d'événements

ÅGestion des comptes utilisateurs

Å Création, gestion et rattachement d'événements à des sites racines
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ÅDepuis le back-office client
- Evénements > tous les événements
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aƻŘŝƭŜǎ ŘΩŞǾŞƴŜƳŜƴǘǎ
Lors de la création de vos événements, des modèles vous sont proposés afin de préconfigurer le back office et le site 

de lõ®v®nement. 
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Modèles de sites web événementiels

Evénement en ligne Evénement en présentiel

Evénement sur une page
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ÅDepuis le back-office client vers le back office de lõ®v®nement


