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INTRODUCTION

Especes, cartes bancaires dentreprise, cartes carburant, plateformes de
paiement ... Chaque organisation a ses préférences lorsqu'il s'agit de régler les
frais professionnels. D'ou l'importance de compter sur des solutions de
numeérisation des notes de frais qui offrent la plus grande flexibilité en ce qui
concerne les moyens de paiement utilisés.

Le respect de la politique de frais vous pose-t-elle des soucis ? Préférez-vous
les avances, méme si cela implique d'obliger les salariés en mobilité a régler
en especes ? Tous les moyens de paiement ont des avantages et des
inconvénients. Le choix de I'un ou lI'autre dépendra des besoins de chaque
entreprise.



En espéeces ou par carte ?
Les avantages et les
inconvénients des
différents moyens de
paiement
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Les deux moyens de paiement les plus utilisés par les salariés
en déplacement sont les cartes bancaires et les espéces. Les
deux présentent des avantages et des inconvénients.

PAIEMENT PAR CARTE BANCAIRE

Selon la derniere étude sur les habitudes
paiement des consommateurs dans la zone
euro de la Banque centrale européenne
(BCE), le pourcentage des paiements
effectués par carte dans les commerces a ticket
augmenté de 9 % et représente désormais
34 % du nombre total des transactions.

« Les cartes sont censées étre plus rapides
et plus faciles a utiliser, et réduisent en
plus le besoin de porter sur soi de fortes
sommes en liquide », explique l'organisme ™"~ ¢

dans le rapport susmentionné. -
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Il faut ajouter a ces avantages le fait que ce

moyen de paiement permet a l'entreprise ° f e o

de mieux contréler les frais de ses salariés. R

Il ne faut plus attendre que les travailleurs

en déplacement délivrent leurs notes de

frais pour savoir combien ils ont dépensé,

et ou et comment ils ont effectué leurs

paiements.

En outre, le contréle du flux de trésorerie est d'autant plus efficace que les
travailleurs en déplacement ne doivent pas avancer de l'argent de leur poche
ou solliciter des avances avant de partir en voyage.

Tout cela simplifie énormément la gestion des notes de frais.

Or, si la carte ne permet pas de fixer des limites, il existe un risque qu'un
salarié en fasse un mauvais usage.

Un autre inconvénient habituel des cartes bancaires traditionnelles est le fait
gu'elles obligent a effectuer des rapprochements manuels. Normalement,
I'établissement bancaire délivre un relevé des frais encourus, et le service
financier doit les examiner un par un.
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PAIEMENT EN ESPECES

Bien que de plus en plus de paiements soient effectués par carte, lors des
voyages d'affaires les espéces restent le mode de paiement dominant. En
effet, 59 % des transactions intervenues en France sont toujours effectuées
avec des billets et des pieces.

Pourquoi les espéces sont-elles toujours
utilisées ? Pour plusieurs raisons, et surtout parce
que le paiement en espéeces ne comporte pas de
commission et qu'il est accepté dans tous les pays
du monde et les établissements de commerce.

En outre, dans le cas concret des avances,
I'entreprise calcule de combien d'argent le
travailleur aura besoin pour son voyage. Si le
travailleur effectue des achats non autorisés en
dépassement du budget, les frais concernés
seront a la charge du travailleur.

Toutefois, le paiement en espéces a aussi
quelgques inconvénients, surtout si l'on ne
dispose pas des outils appropriés :

« Les travailleurs en déplacement doivent
souvent avancer de l'argent de leur poche et
attendre plusieurs semaines avant den
recevoir le remboursement. Cette attente
peut provoquer une certaine frustration.

« En effectuant des avances, l'entreprise peut
perdre le contrble de son flux de trésorerie.

« Ce mode de paiement rend plus difficile de
respecter la politique des frais de
déplacement.

« |l s'agit d'un mode de paiement peu sQr et
peu hygiénique.
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e Pour savoir combien dargent elles devront rembourser a leurs voyageurs
d'affaires, les entreprises doivent attendre que le service administratif ait bien
recu les notes de frais.

e || n'est pas possible de payer de fortes sommes en especes.
e Largent liquide peut étre falsifié.

e Changer de l'argent pour utiliser une devise autre que l'euro implique le
paiement de commissions de change.

En plus, les voyageurs daffaires doivent toujours garder leurs recus. Si ceux-ci sont
perdus ou endommageés, ils ne peuvent pas en demander le remboursement, a
moins que l'entreprise nait mis en place une solution de dématérialisation des
frais professionnels a valeur probante.

Clest exactement ce que fait Okticket, un logiciel de SaaS (Software as a Service) qui
vous permet de gérer numériquement les frais professionnels de déplacement
depuis un téléphone portable, sans avoir a conserver ensuite de tickets ou de
factures sous format papier.
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Okticket vous offre la plus
grande flexiblité possible
en matiére de modes de
paiement
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Avec Okticket, c’est vous qui décidez comment payer.

La Fintech, spécialisée dans la dématérialisation des frais liés aux
déplacements professionnels, offre la plus grande flexibilité possible en
matiere de moyens de paiement. Chaque entreprise choisit le mode qui lui
convient le mieux :

e En especes
e Par carte bancaire dentreprise
e En utilisant 'OKT Card

e En utilisant d'autres modes de paiement (comme les cartes carburant, par
exemple)

GESTION DES AVANCES

Les salariés en déplacement paient-
ils en espéces ? Pas de souci ! Okticket
a développé une puissante technologie
capable d' extraire toutes les
informations des recus et des factures
a laide dune simple photo.
Instantanément et sans délai.

Lapplication est capable de lire les
recus en de multiples langues et en la
plupart des devises. Si vous étes sorti
de la zone euro, elle enregistre
automatiquement le montant réglé
dans une devise autre que leuro et le
calcule en euros.

Grace a cette immédiateté, les travailleurs qui doivent communiquer leurs
frais de déplacement dématérialisent ces frais instantanément, au lieu de
remettre tous leurs recus a la fin du mois. Cela permet de minimiser les
incidents liés a la perte ou a 'endommagement des justificatifs papier.
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Les gains de temps sont également importants. Grace a Okticket, les
entreprises réduisent de jusqu'a 80 % le temps de gestion par rapport au
traitement manuel des notes de frais. Les salariés peuvent désormais
consacrer ces heures a des processus a plus forte valeur ajoutée pour
I'entreprise.

Et si la perte de contréle du flux de trésorerie vous inquiete, vous pouvez
toujours bénéficier des avantages que propose son module de Gestion des
avances. Il est possible d'automatiser l'intégralité du processus de gestion
des avances dargent, de la demande initiale a la comptabilisation de celle-ci
sur I'ERP de votre entreprise.

RAPPROCHEMENT BANCAIRE

Votre entreprise dispose déja de cartes bancaires et souhaite continuer de les
utiliser ? Cest tout a fait possible. En plus, le module de rapprochement permet de
télécharger les relevés des cartes bancaires sur Okticket pour quils soient
rapprochés automatiquement avec les transactions bancaires.
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Est-ce que vous vous inquiétez du respect de la politique de
votre entreprise en matiére de frais ? Vous voudriez oublier
les remboursements et la gestion des avances ?

L'OKT Card, la carte intelligente d'Okticket,

vous propose une nouvelle maniére de

contréler les frais des salariés afin que ces

derniers respectent la politique de 5%
I'entreprise en matiére de déplacements. SRagETAURANY

Il s'agit d'une carte de débit Mastercard, et
constitue donc un mode de paiement
sécurisé, transparent et accepté dans des
milliers d'établissements du monde entier,
et méme pour des achats en ligne, car
vous pouvez porter 'OKT Card dans votre
portefeuille physique ou dans votre
Wallet.

Avec 'OKT Card, ne vous contentez plus de
fixer uniguement des limites quotidiennes
ou mensuelles. La carte vous permet
désormais d'établir un plafond de dépense
pour chaque  utilisateur ou de
personnaliser les limites d’utilisation de
la carte par réles, par périodes de temps
ou par catégories de dépense.

Le service financier peut superviser les achats effectués par les salariés en
temps réel et générer des rapports personnalisés pour savoir combien
d'argent dépense chaque salarié et ou sont effectués ses paiements. Aussi, il
saura immédiatement si I'un des travailleurs vient de faire un mauvais usage
de la carte.

Ces informations, une fois bien analysées, peuvent fournir la clé pour prendre
des décisions commerciales stratégiques.

Un autre avantage majeur qu'il convient de considérer est le fait que I'OKT
Card permet d'effectuer un rapprochement automatique des frais encourus
par son utilisation.
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L'utilisateur paie, recoit une notification sur son téléphone portable pour
dématérialiser sa dépense et associe le recu a la notification. La dépense est
alors enregistrée et préte a étre traitée.

Ceci permet de résoudre un des principaux problémes que posent les cartes
bancaires traditionnelles.

Voulez-vous que tous les modes de paiement disponibles soient activés ?
Vous étes libre. La seule différence réside dans votre confort, et non pas dans

l'efficacité.

Avec Okticket, c'est vous qui faites le choix.
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