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LE MÉCÉNAT DE COMPÉTENCES CHEZ BPIFRANCE

Le Mécénat de Compétences est le don de compétences ou de savoir-faire de collaborateurs volontaires, 
sur leur temps de travail et en accord avec leur hiérarchie, au profit d’associations d’intérêt général. 

Ce dispositif est accessible aux collaborateurs de Bpifrance à raison de 1 à 2 jours par an, sans condition d’
âge, ainsi qu’à raison d’1 jour par semaine pour ceux se trouvant à un an de la retraite. 

Pour t’engager, deux possibilités  :

Propose directement tes compétences
aux associations et révèle leurs besoins cachés !

Trouve une mission 
parmis les besoins émis par les associations 
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JE CRÉE MON COMPTE 

2. Clique sur “Se 
connecter”

Pour les entreprises ayant un 
accès SSO, la connexion se 

fait directement

3. Clique sur 
“Créez-en-un”

Pour tes prochaines connexions, 
saisis directement ton identifiant 
et ton mot de passe dans “Se 
connecter”. 

Engageons-nous !
Donnez du sens à vos compétences en les 
mettant au service des associations de notre 
écosystème 

1. Rends-toi sur
bpifrance.koeo.net 

2. Clique sur “Se 
connecter”

3. Clique sur 
“Créez-en-un”

https://bpifrance.koeo.cc/


JE CRÉE MON COMPTE 

3. Complète  le formulaire 

Renseigne bien ton adresse 
e-mail professionnelle

Conserve ton mot de passe



JE CRÉE MON COMPTE 

4. Remplis tes 
préférences

5. Crée ton alerte e-mail 

Une fois ton compte créé, 
renseignes tes préférences de 
mission modifiables à tout 
moment.
L’algorithme te proposera des 
missions en lien avec tes préférences 
sur la homepage / “Ces missions 
sont pour toi”

Crée ton alerte e-mail 
Tu recevras un e-mail à chaque fois 
qu’une mission correspondant à tes 
préférences sera publiée. 
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 JE TROUVE UNE MISSION

Pour désélectionner un filtre, il te 
suffit de cliquer à nouveau dessus

Pour réinitialiser les filtres et revenir à la 
vue d’ensemble, clique sur « Toutes les 
missions ». 

3. Clique sur la mission qui 
t’intéresse

1. Clique sur “Je trouve” 2. Utilise les filtres de 
ton choix ou le champ 

libre « mots-clés »



 FOCUS FICHE MISSION

Toutes les informations pratiques de la 
mission sont sur cette fiche. 

C’est ici que tu pourras postuler à la 
mission et démarrer le processus en 4 
étapes. 

Si tu ne postules pas immédiatement à 
la mission, tu peux l’enregistrer dans tes 
favoris ou te l’envoyer à toi ou tes 
collègues par mail

Clique ici pour mettre une 
fiche mission en favoris

Clique ici pour partager la 
fiche à tes collègues

Les “?” indiquent le détail 
de chaque étape



 

JE POSTULE À UNE MISSION - ÉTAPE 1 

1. Clique sur l’étape 1 “JE 
POSTULE À LA MISSION”

2. Complète le 
formulaire pré-rempli et 
mentionne ton numéro

Une fois ton formulaire envoyé, l’association 
prendra contact avec toi dans les jours qui 
suivent pour définir ensemble les modalités 
et dates de la mission.

Tu reçois aussi par mail les coordonnées du 
référent de la mission, n’hésite pas à le 
relancer si tu n’as pas de retour.

Tu échanges avec l’association, en dehors de 
la plateforme, sur les modalités de la mission 
et convient avec elle de tes dates de mission.

Merci de ne contacter qu’une association à 
la fois ! 



2. Complète le formulaire

Dans “Mon compte”, retrouve ta mission et 
passe à l’étape 2 “JE VALIDE MES DATES” 
pour faire ta demande d’absence à ton 
manager. 

À noter qu’il est obligatoire que ton 
manager valide tes dates pour que tu 
puisses partir en mission.

Après sa validation, suis le process habituel 
d’une demande d’absence en interne. 

JE POSTULE À UNE MISSION - ÉTAPE 2 

2. Clique sur l’étape 2 “JE 
VALIDE MES DATES”3. Complète le formulaire

Si tu sais que ta mission peut se 
poursuivre mais que tu n’as pas encore 

toutes  les dates, tu pourras les ajouter au 
fur et à mesure depuis ton compte

1. Clique sur “MON 
COMPTE”



Après validation des dates par ton N+1, tu es 
alerté.e par mail pour signer en ligne la 
convention. 

Ta convention est téléchargeable à tout moment 
au format pdf sur ta page “mon compte”

JE POSTULE À UNE MISSION - ÉTAPE 3 
2. Signe ta convention 

1. Clique sur l’étape 3 “JE 
SIGNE MA CONVENTION”

Attention, la convention est obligatoire pour 
partir en mission, c’est un véritable avenant au 

contrat de travail.



Une fois ta mission réalisée, tu reçois une 
notification pour renseigner ton bilan de fin de 
mission. 

Si tu souhaites poursuivre ta mission sur l’année 
civile suivante, tu dois compléter ton bilan pour 

ensuite pouvoir postuler de nouveau et éditer une 
nouvelle convention. 

JE POSTULE À UNE MISSION - ÉTAPE 4 
2. Complète ton bilan 

1. Clique sur l’étape 4 “JE 
COMPLÈTE MON BILAN”
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Sur ton espace “Mon compte” retrouve 
toutes tes missions, actions requises et 
documents. 

C’est ici que tu peux ajouter des dates en 
cours de mission, moduler tes préférences, 
retrouver tes missions favorites et quiz 
réalisés. 

JE PILOTE MON ENGAGEMENT !
Clique sur la page 

“Mon compte”



3. Clique sur 
“Ajouter des dates”

J’AJOUTE DES DATES À UNE MISSION EN COURS
1. Clique sur la page 

“Mon compte”

2. Clique sur l’onglet 
“Mes missions”



Ton manager reçoit une demande de 
validation des nouvelles dates.

Une fois validé, ta convention se met 
automatiquement à jour. 

J’AJOUTE DES DATES À UNE MISSION EN COURS

4. Sélectionne les 
nouvelles dates 

6. Clique sur ajouter

5. Sélectionne ton 
format de mission  

Quand tu sélectionnes tes dates, saisis 
dans un 1er temps toutes les journées puis 
toutes les demis journées (dans le cas ou 

tu as plusieurs formats de mission).  
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2. Complète ton bilan

Pour poursuivre ta mission sur l’année civile 
suivante, il est nécessaire d’éditer une nouvelle 
convention. 
ex : Si tu as une mission qui se réalise du 15/12/2025 au 
14/01/2026 tu devras clôturer ton processus de mission 2025 
afin de créer une nouvelle convention pour 2026. 

Pour cela, il faut compléter ton bilan pour terminer 
et valider le process. 

2. Complète ton bilan

Ensuite, postule de nouveau à la mission en 
redémarrant à l’étape 1 “JE POSTULE” et suit le 
process habituel (cf. “Je postule à une mission”).

Si l’étape 4 “Je complète mon bilan” n’est pas 
encore accessible c’est parce que l’association 

n’a pas validé tes jours de présence. N’hésite pas 
à la relancer à ce sujet afin que l’étape 4 soit 

débloquée.

JE POURSUIS MA MISSION SUR L'ANNÉE SUIVANTE
1. Clique sur la page 

“Mon compte”
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JE PROPOSE MES COMPÉTENCES

2. Utilise les filtres de 
ton choix ou le champ 

libre « mots-clés »

3. Sélectionne 
un association 4. Complète le formulaire en 

précisant tes disponibilités et 
tes compétences

Une fois ton formulaire envoyé, l’association 
prendra contact avec toi dans les jours qui suivent 
pour définir ensemble des modalités et dates de la 
mission.

Tu reçois aussi par mail les coordonnées de 
l’association, n’hésite pas à la relancer si tu n’as 
pas de retour.

Tu échanges avec l’association, en dehors de la 
plateforme, sur les compétences que tu pourrais 
apporter à l’association. 

Si l’association a un besoin, convient de dates de 
mission avec elle. Elle devra ensuite créer la 
mission à laquelle tu pourras postuler via le 
processus habituel (cf. “Je postule à une mission”).

Merci de ne contacter qu’une association à la 
fois ! 

1. Clique sur 
“Je propose”
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2. Complète ton bilan

Sur ton espace “Mon compte” retrouve 
toutes tes missions, documents et actions 
requises (étapes suivantes à réaliser, 
conventions & bilans téléchargeables en 
pdf). 

C’est ici que tu peux ajouter des dates en 
cours de mission, moduler tes préférences, 
retrouver tes missions favorites et quiz 
réalisés. 

Si tu es manager, tu peux aussi piloter les 
missions de ton équipe depuis cet espace.  

Clique sur la page 
“Mon compte”

JE PILOTE MON ENGAGEMENT !



Comment créer un compte ?  RECAP DES ÉTAPES À SUIVRE POUR RÉALISER MA MISSION

Postule via la fiche 
mission puis échange 
avec l’association en 

dehors de la 
plateforme

Demande d’absence 
et validation de

date(s) de mission 
par mon manager

Signature de la 
convention, éditée 

automatiquement par la 
plateforme

(obligatoire avant le 
démarrage de ta mission)

Une fois que l’association 
aura attestée de ta 

présence à tous tes jours 
de mission, tu pourras 

remplir ton bilan 

Tant que ta mission 
n’est pas terminée, tu 

peux y ajouter des 
dates via ta page 

“mon compte”

1 convention = 1 année civile !
Si tu souhaites poursuivre ta mission 

sur l’année suivante, postule de 
nouveau à la mission après avoir 

complété ton bilan
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En tant que Manager, j’ai la responsabilité 
d’accepter ou de refuser les demandes 
d’absence pour les missions de mécénat de 
compétences. 

Je reçois une notification par mail m’invitant à 
accepter ou refuser la demande, après avoir 
bien vérifier les dates de mission.

JE SUIS MANAGER ET JE VALIDE LA DEMANDE DE MISSION DE MON COLLABORATEUR

Clique ici pour accepter 
ou refuser la demande



JE SUIS MANAGER ET JE VALIDE LA DEMANDE DE MISSION DE MON COLLABORATEUR

Si la demande ne convient pas :

❖ Je refuse la demande sur la plateforme 

❖ J’invite le collaborateur à reprendre 
contact avec l’association pour convenir 
d’une autre date et refaire une nouvelle 
demande sur la plateforme

Clique sur “Accepter” ou “Refuser” 



JE SUIS MANAGER ET JE VALIDE LA DEMANDE DE MISSION DE MON COLLABORATEUR

En tant que Manager, tu peux effectuer le suivi 
des demandes de mission de tes 
collaborateurs dans la vue “Mon compte” puis 
“les missions de mon équipe” Exclusivité 

manager

Clique sur la page 
“Mon compte”
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Comment créer un compte ? 
L’ACTUALITÉ SOLIDAIRE ET QUIZ

Clique ici pour postuler 
à une mission en lien 
avec l’actu solidaire

Trouve une mission en 
lien avec tes préférences 

Clique ici pour 
répondre au quizz 

ACTU SOLIDAIRE : Postule à une mission en lien avec 
l’actu solidaire du moment. 
⇒ elle évolue tous les mois !

CES MISSIONS SONT POUR TOI : Retrouve les missions 
en lien avec tes préférences sélectionnées sur ta 
page “Mon compte”. 

QUIZ : Challenge toi en répondant au quiz RSE et 
enrichi tes connaissances !
Retrouve aussi des missions en lien avec le quiz du 
moment.
⇒ Un nouveau quiz tous les 15 jours !



L’ENGAGEMENT SOLIDAIRE NOUS FAIT TOUS AVANCER !

L’équipe KOEO

Contacter le support - Bpifrance 

https://www.linkedin.com/company/koeo.net/posts/?feedView=all
https://www.youtube.com/channel/UCoH37KBDOYvu38o4cIb7lXw
https://x.com/koeo_net
https://www.facebook.com/people/Koeonet/100066759097778/?locale=fr_FR
https://bpifrance.koeo.cc/contact
https://www.instagram.com/koeo_net/?hl=fr

