
LES GRANDES FONCTIONNALITÉS DU GED SONT

LA RECHERCHE DOCUMENTAIRE S'EFFECTUE SELON
DEUX MODES :
RECHERCHE AU TRAVERS D'UNE ARBORESCENCE DE
TYPE WINDOWS (LA NAVIGATION) 
RECHERCHE PAR LE CONTENU DU DOCUMENT
(RECHERCHE DE TYPE "FULL-TEXT")
LES DOCUMENTS SONT AFFICHÉS EN FONCTION DES
DROITS DE CHACUN
RESPECT DES NORMES QUALITÉ EN MATIÈRE DE
DIFFUSION DOCUMENTAIRE
MODULE D'ADMINISTRATION QUI PERMET DE GÉRER
LES DROITS D'ACCÈS 

1.

2.

    ET L'ORGANISATION DES STRUCTURES DOCUMENTAIRES 
(THÈMES ET SERVICES)

L E  S Y S T È M E  I N F O R M A T I Q U E  D E  G E S T I O N  É L E C T R O N I Q U E  D E S
D O C U M E N T S  ( G E D )  A  P O U R  F O N C T I O N S  D E  C E N T R A L I S E R ,
O R G A N I S E R  E T  S É C U R I S E R  L ' E N S E M B L E  D E S  D O N N É E S
N U M É R I Q U E S  D E  V O T R E  É T A B L I S S E M E N T .  

LA CAPTURE ET LE STOCKAGE DES
DOCUMENTS 
RECHERCHE RAPIDE ET FILTRAGE DES
DOCUMENTS
L’INDEXATION ET LA RÉCUPÉRATION 
LE PARTAGE DES DOCUMENTS DE MANIÈRE
SÉCURISÉE, AVEC AUTORISATIONS D'ACCÈS
VERSIONING DES DOCUMENTS
WORKFLOW DE GESTION DES DOCUMENTS
DE LA CRÉATION JUSQU'À L'ARCHIVAGE
ARCHIVAGE ET RESTAURATION DE
DOCUMENTS
ANALYSE ET REPORTING SUR L'UTILISATION
DES DOCUMENTS
INTEROPÉRABILITÉ AVEC D'AUTRES
SYSTÈMES ET FORMATS DE FICHIERS

ELLE PERMET LA DÉMATÉRIALISATION DE TOUS
LES DOCUMENTS DE L'ÉTABLISSEMENT
ELLE PERMET UNE UTILISATION IMMÉDIATE
ELLE S'ADAPTE À VOTRE ORGANISATION
ELLE PERMET DE CENTRALISER LES DOCUMENTS ET
D'UNIFORMISER LES PRATIQUES
ELLE PERMET DE TROUVER UN DOCUMENT DE
FAÇON CLAIRE, RAPIDE ET LUDIQUE
ELLE CONSERVE L'HISTORIQUE DES VERSIONS
D'UN DOCUMENT CLASSÉ
ELLE OPTIMISE LA DIFFUSION D'INFORMATIONS
ENTRE LES COLLABORATEURS
ELLE PROTÈGE LES DOCUMENTS DEPUIS VOTRE
ORDINATEUR JUSQU'AU SERVEUR
ELLE PERMET UNE MÉTHODOLOGIE
ORGANISATIONNELLE
ELLE S'INSCRIT DANS LA DÉMARCHE
D'AMÉLIORATION CONTINUE DE LA QUALITÉ

AFIN DE LE  RENDRE ACCESSIBLE À
TOUS,  LE  GED,  EST PARFAITEMENT

INTÉGRÉE À WINDOWS,  EST SIMPLE
D'UTIL ISATION ET TRÈS RAPIDE

D'ACCÈS.  
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